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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini fad $kolni druziny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sh., 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druZina tvofi mezistupeii mezi vyukou ve 8kole avychovou v roding. Neni
pokradovanim $kolniho vyu¢ovani. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, odpoginek,
rekreaci a dohled nad zaky $koly. Ve dnech $kolniho vyucovani navazuje na $kolni vzdélavaci
program u zaki prvniho stupné ZS piihlagenych k pravidelné denni dochézce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni, odpo¢inkové &innosti a funkci socialni — dohled nad
ucastniky po urc¢itou dobu po skonceni vyucovani.

Druzina vykonéva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

SD je ziizena pro zaky I. stupné ZS. Zaci 1. roéniku se do SD piihlasuji pisemné pied
nastupem $kolni dochazky pii rodiovském sdruZzeni koncem Skolniho roku nebo 1. den
nového Skolniho roku. Ostatni zaci odevzdaji pisemné piihlasky také koncem Skolniho roku,
nebo nejpozdéji do 3. dne nového Skolniho roku. Odhlasit je mozné dité pisemné kdykoliv
béhem Skolniho roku.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole tj. ud€lovani napomenuti, duatky tfidniho ucitele, ditky fteditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni
fad a Cinnost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim feditelky z druZiny vyloucen.

1. Prava a povinnosti ucastniki:

- na sluSné zachazeni ze strany vSech zaméstnanct Skoly

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim

- na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny

- na ochranu pted informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
- Ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni §kolni druZiny a pomticek

- na vSestranny rozvoj osobnosti

- na volny ¢as a odpocinek

- na ochranu ptfed ndvykovymi latkami

- na pomoc pii jeho nesnazich

- na vyjadiovani jeho vlastniho nédzoru

- na zdravé Zivotni prostiedi

- povinnost - nesmi opoustét Skolni druZinu bez védomi vychovatelek
- povinnost fadné dochazet do Skolni druziny




- povinnost dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, $kolni fad, fad Skolni jidelny, dale pfedpisy
a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

- udrzovat potadek v prostorach Skolni druziny

- chranit a umysIn¢ neposkozovat Skolni majetek, vybaveni skolni druziny

- chranit zdravi své i ostatnich ucastniki

- komunikovat se vS§emi dospélymi, se kterymi ptijdou do styku, slusnou formou

2. Prava a povinnosti zdkonnych zéstupci:

- pravo na informace o chovani ucastnika ve Skolni druziné

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte

- na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci

- povinnost dbat na fadné dochazeni ucastnika do Skolni druziny, fadné vyplnit Zapisni listek
- povinnost informovat vychovatelku 0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi

- povinnost informovat vychovatelku 0 zmén¢ osobnich udaju ditéte

- dokladat pisemnou formou zmény odchodt ze Skolni druziny

- na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problémi tcastnika

3. Vzajemny vztah Gi¢astnik se zaméstnanci Skoly

Ugastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druZiné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance
Skoly.

Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly 1zékonni zastupci zadkill) maji pravo na respekt asluSné chovani druhé strany
a povinnost pii jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dalsi ptedpisy, které se vztahuji
ke vzdélavacimu procesu.

VSsichni Gcastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zékladnich spolecenskych pravidel
a pravidel sluSného chovani a dbaji na udrZzovani potradku a Cistoty ve vSech prostorach Skoly.
Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a zdkonnym zastupcim pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

Vsichni zaméstnanci Skoly chrani Gc¢astniky pfed vSemi formami Spatného zachazeni. Dbaji,
aby ucastnici neptichazeli do styku s materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nevmeésuji
se do soukromi ucastnikil. Zjisti-li skutecnosti podle § 6 Zakona ¢.359/1999 Sb. (napf.
neplnéni povinnosti plynoucich zrodi€ovské zodpovédnosti, zneuZivani prava rodice,
zahal¢ivy nebo nemravny Zivot,...) jsou povinni tyto skutecnosti oznamit piisluSnym
organtim.

4. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny.

Prihlaseni a odhlaseni ucastnika:

O zarazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Vedouci vychovatelka zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani Ucastnikd, vybirani poplatka,
komunikuje s rodi¢i (zakonnymi zastupci), predava jim informace a vytizuje jejich stiznosti
a namety.

Rodice (zakonni zastupci) piihlasi Gcastnika vyplnénim Zapisniho listku a zaplacenim ¢éstky
uréené feditelstvim ZS ve smérnici ke stanoveni tplaty za pobyt ve SD.

Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Zapisnim listku, Gi¢astnik odchazi sam nebo
Vv doprovodu rodic¢ii (zédkonnych zastupcii), jinych osob uvedenych v Zapisnim listku nebo po
napsani omluvenky, ktera méni ¢as uvedeny v Zapisnim listku. Omluvenka obsahuje datum,
sd€leni, podpis.

Zakonni zastupci pisemné uUcastnika omlouvaji a také odhlasuji. Jakékoliv zmény zpisobu
odchodu ucastnika z druziny musi ucastnik dolozit pisemné — zména Casu odchodu, odchod




s osobou neuvedenou Vv Zapisnim listku. Na telefonické omlouvani neni bran zietel. Ve
vyjimecnych piipadech, kdyz dojde k nepiedvidatelné situaci, kterou nebylo mozno fesit
pfedem, aje ji potfeba feSit akutné, je pfipustné napsat vychovatelce po domluvé SMS
zpravu nebo sdéleni do systému Skolaonline, které slouzi jako doklad za pisemnou
omluvenku.

Zodpovédnost pii prechodu téastniki ze tiidy do SD ma téidni ugitel. Za odchod do krouzk?,
doudovani, a ptichod G&astnikt zpét do SD zodpovida vyulujici resp. vedouci krouzku.
Rodice (zakonni zastupci) sdéli vychovatelce den a hodinu odchodu ucastnika do krouzki.
Rodice a dalsi nav§tévnici do SD nevstupuji.

Uplata za pobyt ve $kolni druZiné
Poplatky upravuje —,, Smérnice ke stanoveni vySe uplaty za pobyt ve $kolni druziné®.

Cinnost $kolni druziny.

Odpocinkova ¢innost — odstraniuje unavu, probiha po obéd¢ nebo kdykoliv béhem dne podle
potieby ucastnikt. Jde o klidové hry, zajmové ¢innosti, ¢etbu.

Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na
dvofe, Vtélocvicng, o vychazkach, praci s détskymi Casopisy a knihami, besedy
a vypravovani, konstruktivni a stolni hry.

Pitny rezim — béhem obé&da maji Zaci zajisténé neomezené mnozstvi tekutin. Po ptichodu
z vychazky si potfebné tekutiny nosi z domova.

Ptiprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. Uceni se
procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.

Oddgleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 25 Giastnikil. Kapacita $kolni druziny je 50 déti.

Provoz SD:

Ranni provoz SD je od 6.45 do 7.45 hod. vzdy v herné SD. Pro piichod déti je §kola oteviena
od 6.45 do 7.15 hod. SD mohou rano navitivit dle potieby rodi¢t také Zaci nepfihlaseni
k pravidelné dochazce. Odpoledni provoz probiha od skonceni vyucovani, nejdiive od 11.35

hod., do 15.30 hod.

Umisténi oddéleni:
1. oddeleni SD — déti s pravidelnou odpoledni dochazkou v herné SD (mistnost ¢. 33)
2. odd¢leni SD — déti s pravidelnou dochdzkou maximalné do 13.15 hod. (mistnost ¢. 32)

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Za bezpecnost ucastnikli odpovidaji vychovatelky od ptichodu do jejich odchodu.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu. Zaci ptihlageni do SD
(Gcastnici) jsou pouceni o BOZ azdznam o pouceni je uveden v ,Piehledech vychovné
vzdélavaci prace pro Skolni druzinu* jednotlivych oddéleni.

Na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni Gcastnikli o chovéani a bezpecnosti
pii pobytu ve Skolni budové€, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satnach, t€locvicné, pii
akcich, které se konaji mimo Skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pied kazdou mimoskolni akci, na které jsou
ucastnici organizované piitomni a pifed kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapiSe do
,,Piehledu ...«

Dale seznami Gcastniky s vnitfnim fadem $kolni druziny, pouci je o urazech a jejich prevenci
a pouceni zapise do ,,Piehledu ....*

Ucastnik nesmi do 3kolni druziny piinaSet véci, které ohrozuji zdravi a bezpeénost, vétsi
¢astky pené€z nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci ucastnik neprodlené oznami vychovatelce.




Utastnici se bdhem pobytu ve $kolni druziné pohybuji klidng, bez souhlasu vychovatelky
neopoustéji své oddéleni. V budove skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou
urceny a bez doprovodu zaméstnance skoly tam, kde by mohlo dojit k ohrozeni jejich zdravi.
Ugastniktim je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiGi.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druzin¢ stane uraz, Ucastnici ho neprodlené nahlasi
vychovatelce. Ta provede ptisluSna opatieni, ozndmi tento traz rodi¢iim a zapiSe ho do Knihy
urazu.

Pokud dojde pii pobytu v SD ke zhorSeni zdravotniho stavu ditdte, oznami to ihned
vychovatelce, ktera situaci vyiesi a informuje rodice.

U vychazek a akci poradanych mimo Skolu pii zajiSténi bezpecnosti ucastnikii postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢&.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme
vzdy pedagogickym pracovnikem Skoly, v nutném ptipad¢ jinym zaméstnancem Skoly.

6. Ochrana ucastnikti pted socidlné patologickymi jevy apifed projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nésili

Vychazi z preventivniho programu koly a Skolniho ¥adu §koly.

Vychovatelky jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni
projevy rizikového chovéni — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjiSténi nékterych jevi, tuto
skutec¢nost neprodlené fesi s preventistkou a vedenim skoly.

Vychovatelky zajiStuji spolupraci s rodici (zdkonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuji
je o preventivnim programu $koly a dalSich aktivitach.

Cela prevence pied socialné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzd&lavaciho
programu SD.

Ucastnikiim je béhem pobytu ve $kolni druzing a akei, které $kolni druzina potada, zakazano
uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.
Dale jsou zakazany projevy Sikanovani - fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani
osobni svobody, kterého by se dopousteli jednotlivei nebo skupiny ucastnikd.

KradeZzim se snazime ptredchazet preventivnimi opatfenimi (uzamykéani cennych véci ve
skfinkadch v dobé pobytu ucastnika mimo mistnost resp. budovu). Dalsi podrobnosti jsou
uvedeny ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje pfipadné ztraty a kradeZe vedeni Skoly
a zdkonnym zastupctim tcastnika.

V prostorach SD je ti¢astnikiim zakazano pofizovat snimky a délat videonahravky pokud by
tato ¢innost nebyla v souladu s pozadavky smérnice EU o GDPR.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny

Ucastnici mohou uZivat inventat $kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v Cistoté a poradku a chrani
majetek SD pied poskozenim. Pokud dojde k imyslnému poskozeni inventaie SD, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou $kodu zdkonni zastupci ucastnika v plném rozsahu.

8. Zavére€na ustanoveni

Sezndmeni s vnitinim fadem provadi vedouci vychovatelka pii zapisu Uc€astnikli do Skolni
druziny- zékonni zastupci potvrdi sezndmeni s vnitifnim fddem svym podpisem.

Ucastnici jsou s vnitinim fadem seznameni a datum seznameni je uveden v Piehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Vsechny vychovatelky se seznameni s vnitinim faddem, a potvrdi seznameni také svym
podpisem.

Vnitini 1ad je vefejné piistupny material, ktery je umistén na piistupném misté ve Skole - ve
Skolni druziné¢ a ve sborovné. Timto se s nim seznami i ostatni zaméstnanci Skoly.




Vychovatelky skolni druziny pIn¢ odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou
predepsanou dokumentaci, tvoii mési¢ni plany prace. Vytvareji klidné prostredi pro vychovu,
vzdélani, hru a odpocinek. Sleduji chovéani Uc¢astniki a pfipadné problémy neprodlené fesi,
konzultuji s tfidnimi uciteli a vedenim Skoly. Dbaji na bezpec¢nost ucastnikii pifi vSech
¢innostech $kolni druziny. Ve Skolni jidelné drzi dozor podle rozpisu dozort.

V Kunzaku dne: 30.5.2023 Mgr. Eva Krafkova, feditelka Skoly



Stanoveni vvSe uplaty za vzdélavani a Skolské sluzby ve $kolni druziné

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto
smérnici. Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména provadécim piedpisem ke §kolskému zakonu -
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zjmovém vzdélavani.

O ptijimani zakt do SD rozhoduje feditelka $koly. Pfijeti do SD neni nérokové.

Kritéria pro pfijeti zakt do Skolni druziny:
e Do SD jsou prednostné piijati Zaci, jejichz oba rodite jsou zaméstnani.
e Vék zéka (jsou pfijimani od nejnizsiho ro¢niku).
e Ptednostné jsou pfijimani dojizdéjici zaci

1. Stanoveni vySe Uplaty

a) Reditelka $koly touto smérnici stanovila Gplatu za vzdélavani a §kolské sluzby v hodnoté 100 K¢&
mésicné na Zaka. Vyse uplaty zdstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

b) Osvobozen od uplaty je zakonny zastupce ditéte jestlize:

ab) je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné
nouzi

bb) mu nalezi zvyseni piispévku na péc¢i podle zakona o socialnich sluzbach

cb) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpote

Prokazani naroku na osvobozeni od tplaty:

1. Narok na osvobozeni od uplaty prokaze platce predlozenim originalu pisemného rozhodnuti
ptislusného tfadu o pomoci v hmotné nouzi nebo o ptiznani davky péstounské péce.

2. Osvobozeni od Uplaty je platné od 1. dne kalendafniho mésice, ve kterém platce narok na
osvobozeni od Uplaty feditelce prokaze.

2. Rizeni o prominuti aplaty

a) Zadatel o prominuti uplaty piedloZi $kole pisemnou Zadost s uvedenim divodil, kopii rozhodnuti
ufadu o pomoci v hmotné nouzi nebo potvrzeni o péstounské péci.

b) Reditelka $koly podle vyhlasky & 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni $kolského zakona €. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne o prominuti uplatku.
¢) Udaj o prominuti uplaty je veden v dokumentaci zaka ve SD.

3. Podminky uplaty

a) Uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne kalendainiho mésice.

¢) Poplatek je tieba uhradit i v pfipadé, je-li dité nemocné nebo nedochazi do SD a neni odhldgeno
z dochazky.

d) Pokud za zéka neni zaplacena uplata za pfislusny mésic, feditelka Skoly miize rozhodnout o
ptipadném vylouceni zaka ze SD (po pfedchozim pisemném upozornéni zakon. zastupce).

4. Pouziti uplaty
Uplata bude pouzita na ¢astecnou tthradu neinvestic¢nich nakladta SD.

V Kunzaku 30. 5. 2023

Mgr. Eva Krafkova, feditelka Skoly



